ATITUS

EDUCACAO

REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS

1. Objetivo

Estabelecer as regras para acesso e circulacdo de materiais e informacdes bibliogréaficas
a comunidade académica e a comunidade em geral, atendendo primordialmente a alunos
regularmente matriculados em seus cursos oferecidos pelas unidades.

2. Abrangéncia

Esta politica aplica-se a todas as areas envolvidas com o atendimento ao aluno no que
concerne a biblioteca. Também se incluem os usuarios das bibliotecas, com a descri¢cao de seus
deveres e direitos. Deve ser seguida por todas as areas da ATITUS Educacao, tanto para quem
atue no atendimento ao usuario, quanto para a comunidade que usufruird deste servico.

3. Regras preliminares

A Biblioteca compete reunir, organizar, conservar, divulgar e manter atualizado o seu
acervo nos diferentes campos do conhecimento necessarios para as atividades de ensino, de
pesquisa, de extenséo e das relacbes com a comunidade externa.

1. Os usuarios devem manter siléncio no recinto. Nao é permitido o uso de celular e deve-se
evitar conversas dentro do ambiente de forma que néo atrapalhe as atividades e a concentragédo
dos demais na biblioteca.

2. Nao é permitida a entrada com bolsas, sacolas, pastas e similares. Os objetos deveréo ser
guardados no guarda volumes, sendo permitida a entrada de material para estudo (notebooks,
livros, cadernos, apostila, canetas e similares).

Paragrafo Unico: Em caso de extravio da chave do guarda volumes, a perda é de inteira
responsabilidade do usuario, acarretando em cobranca de taxa correspondente a sua
substituicdo. Sendo assim, fica vetada a retirada da chave de dentro das dependéncias da
Biblioteca.

3. E proibida a entrada com alimentos, garrafas, bebidas, copos e similares.

4. Ao sair, o usuério deve ter em maos o material da biblioteca, apresentando-o ao funcionério
responsavel.

Paragrafo Unico. Os usuéarios devem atender as solicitagdes dos funcionarios responsaveis, no
sentido de verificar o material que entrar na Biblioteca ou que dela for retirado.

5. As salas de estudos podem ser utilizadas pela comunidade académica, ndo podendo ser
reservadas antecipadamente.

4. Critérios de circulacédo de materiais

6. Para efeito de empréstimo podem inscrever-se junto a Biblioteca:
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a) alunos matriculados regularmente nos cursos de graduacdo e pos-graduacao (lato e stricto
sensu) da ATITUS Educacéo;

b) docentes e colaboradores da ATITUS Educacéo;

¢) alunos matriculados regularmente nas especializagdes do Centro de Estudos Odontolégicos
Meridional (CEOM), mediante cadastro na biblioteca e apresentacdo de comprovante de
matricula.

Paragrafo Unico: O usuério é diretamente responsavel pelas obras que retirar, no podendo
sub-empresta-las.

7. Usuarios da comunidade externa poderéo utilizar o acervo apenas na area de leitura.

8. Aos discentes de graduacao, alunos egressos e colaboradores é permitido o empréstimo
de até 5 (cinco) obras pelo periodo de 7 (sete) dias Uteis. Aos discentes que estdo em periodo
de concluséo de curso de graduacao € permitido o empréstimo de até 8 (oito) obras pelo periodo
de 7 (sete) dias Uteis. Para professores é permitido o empréstimo de 8 (oito) obras pelo periodo
de 14 (quatorze) dias Uteis. Para alunos de poOs-graduacao latu e stricto sensu é permitido a
retirada de 5 (cinco) obras pelo periodo de 14 (quatorze) dias Uteis. Em todos 0s casos, 0s prazos
estabelecidos sdo prorrogaveis por periodos sucessivos, desde que ndo haja reserva.

9. Caso o livro solicitado n&o se encontre disponivel para empréstimo, o usuario podera fazer
reserva no portal do aluno, APP da ATITUS Educacéo ou diretamente com os atendentes da
biblioteca. Assim que a obra estiver disponivel, o usuario serd avisado por e-mail sobre a
chegada do material por ele reservado, a partir deste aviso o material ficara a disposicéo pelo
prazo maximo de 24h.

10. O empréstimo de periédicos comerciais (jornais, revistas e similares) é facultado somente
para a comunidade académica, alunos, funcionarios e professores, para devolucdo conforme as
regras do art. 10° deste documento.

11. Obras de referéncia, mapas e normas da ABNT impressos estao disponiveis apenas para
consulta local. No caso de prova de proficiéncia dos cursos da ATITUS Educacgéo, sera
emprestado obras de referéncias para o periodo da prova, sem direito de reserva antecipada do
mesmo.

12. Os materiais identificados como obra rara, s&o de consulta local e ndo terdo movimentagdo
externa & biblioteca. Para manuseio deste material, 0 usuario obedecera as seguintes regras:
a) O usuario devera marcar um hordrio para consultar as obras raras, esse agendamento podera
ser feito através do e-mail de cada biblioteca;

b) As obras raras deverédo ser consultadas na presenca de um funcionario da Biblioteca, ambos,
funcionario e usuario, deverao utilizar luvas para manusear a obra;

c) As obras raras nao poderdo ser emprestadas, xerografadas ou escaneadas;

d) E permitido fotografar as obras raras sem o uso de flash.

Paragrafo Unico: O critério de raridade adotado pelas bibliotecas esta vinculado a ideia de
antiguidade e valor histérico-cultural, determinado pelo bibliotecario responsavel e o conhecedor
da éarea.

13. As obras devolvidas com atraso terdo multa de R$1,00 (um real) por dia e por item. Havendo
reserva, a multa sera de R$ 2,00 (dois reais) por dia e por item.

14. Seréa cobrado taxa de R$ 1,00 por hora, dos livros de uso local que forem retirados para
copia, e que nao forem devolvidos no mesmo turno.

Paragrafo Unico: A taxa por devolucdo em atraso é computada considerando dias Uteis,
inclusive sabado.
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15. Usuérios em débito com a biblioteca néo terdo direito a novo empréstimo, bem como ndo
poderéo efetivar sua rematricula até que haja a quitagdo das pendéncias com a biblioteca.

5. Dos deveres do usuario

16. O usuério é responsavel pelo material bibliografico emprestado e, no caso de perda ou dano,
fica obrigado a repor de acordo com o valor atualizado e multa, se houver.

Paragrafo Unico: Em se tratando de livros comprovadamente esgotados, é aceita a reposicéo
de outro titulo da mesma area e do mesmo porte da obra extraviada, conforme indicagdo do
bibliotecario responsavel.

17. O aluno que, por um descuido ou engano, levar material bibliografico irregularmente, é
suspenso do empréstimo domiciliar até o final do semestre vigente, sendo a falta comunicada ao
bibliotecario responsavel.

18. Aplica-se ao usuario, pelo ndo-cumprimento das disposicdes destas normas, as sancdes
disciplinares previstas no Regimento Geral da ATITUS Educacao.

19. Para processos de renovagao ou trancamento de matricula, de transferéncia de alunos, de
preparacdo para colagdo de grau, demissdo de docentes e técnico administrativos, sera
realizada uma consulta de existéncia de débitos com a biblioteca. Caso haja débito, o processo
s0 tera continuidade mediante a quitacao.

20. As duvidas surgidas na aplicacdo deste Regulamento e os casos omissos séo resolvidos
pelo bibliotecério e gestor imediato da unidade de informacéo.
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