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OLA!

Estamos felizes pela #conexao de valor com a sua empresa.

Nosso modelo académico baseado no conceito Employer University, conecta os alunos a experiéncias
reais. Assim, o estagio possibilita aos alunos a aplicacao pratica dos conhecimentos adquiridos em sala de
aula, bem como a vivéncia de desafios do mercado de trabalho.

Para sua empresa, contar com um estagiario € uma oportunidade estrategica de desenvolver novos
talentos, incorporar ideias inovadoras e atualizadas diretamente do ambiente académico. Alem disso,

fortalece sua cultura organizacional com profissionais em formacao que ja estao alinhados as demandas
do mercado.

Agradecemos pela sua parceria nesta jornada de desenvolvimento.
Criamos esse manual para facilitar formalizacdo de estagios com alunos da Atitus Educacao.
Estamos a disposicao para qualquer duvida ou esclarecimento.

Atenciosamente,
Aceleradora de Carreiras
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O QUE VOCE IRA ENCONTRAR

NESTE MANUAL:

1. O que € um Estagio
1.1. Estagios Obrigatorios e Nao Obrigatorios
1.2. Quem sao os atores em um estagio

2. O que & um convénio
2.1. Como solicitar convénio
2.2. Cadastro na Plataforma Acelera
2.3. Solicitagcao de convénio no modulo de estagios
2.4. Como realizar sua assinatura

3. Documentacao necessaria para estagio

L. Como prosseguir com o Estagio Nao Obrigatorio
4.1. Como formalizar o Estagio Nao Obrigatorio

5. Como prosseguir com o Estagio Obrigatorio
5.1. Como realizar a assinatura do TCE
5.2. Como preencher o termo de acompanhamento

#FICA A DICA: O indice
deste manual € interativo!
Basta clicar na opcao

desejada e ir direto para
a parte que vocé precisa.
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O QUE E UM ESTAGIO

Um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente profissional, que visa a preparacao
para o trabalho produtivo de alunos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de
educacao superior.

Ele conecta teoria e pratica, proporcionando aos estudantes uma vivéncia real do universo profissional,
enquanto agrega valor ao ambiente corporativo com novas ideias e perspectivas.

ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO
(ENTENDA A DIFERENCA)

Estagio Obrigatorio Estagio Nao Obrigatorios

e Faz parte da grade curricular do curso do estudante com disciplina especifica; » Faz parte da grade optativa do curso;

« E uma atividade obrigatdria para a formacao académica e obtencdo do diploma; « E uma atividade extracurricular;

e Possui uma carga horaria minima estabelecida pelo curso; e Nao ha uma carga horaria minima exigida, podendo ter duracao de até 2 anos;

e Pode ser remunerado; e Deve ser remunerado;

e As atividades devem ser relacionadas a area de conhecimento do curso; » As atividades devem estar relacionadas a area de conhecimento do curso, podendo ser
mais abrangentes e diversificadas;

e Tem o objetivo de aplicar na pratica os conhecimentos tedricos adquiridos.
e Tem o objetivo de promover a experimentacao profissional e vocacional.
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ATORES DO ESTAGIO

EMPRESA

COORDENADOR DE CARREIRA RESPONSAVEL LEGAL SUPERVISOR LOCAL

Realiza a gestao dos estagios da Escola, por meio da busca de Realiza a assinatura do TCE ou Termo de Equivaléncia. Realiza a supervisao dos alunos no local de estagio; Articula a
vagas de estagio, divulgag¢ao aos alunos, orientacao e Pessoa que representa o local de estagio juridicamente. assinatura da empresa no TCE e preenche o Termo de
preparacao para o estagio. Acompanhamento ao final do semestre.

PROFESSOR ORIENTADOR CENTRAL DE CARREIRAS AGENTE INTEGRADOR
Supervisor de Estagio da Atitus. Realiza a orientagao dos Realiza a analise e homologacao dos TCEs e Termos de Responsavel por confeccionar a documentacao do estagio
alunos em estagio. Equivaléncia. NAO obrigatério, quando contratado pela Unidade

Responsavel pela capacitacao e orientagcdes sobre o processo Concedente (Empresa).
de estagio.
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O QUE E UM CONVENIO

Um convénio de estagio € uma parceria formal entre a Atitus Educacao e sua empresa ou organizacao,
criada para estruturar programas de estagio alinhados a leis de estagios. Ele funciona como um
cCompromisso que organiza e assegura as condi¢cdes necessarias para que estudantes desenvolvam suas
habilidades em um ambiente profissional, enquanto sua empresa aproveita o potencial desses futuros
profissionais.

Este acordo estabelece claramente os direitos, deveres e responsabilidades de sua empresa, engquanto
unidade concedente, e da Atitus Educacao, enquanto Instituicdo de Ensino. Assim, 0s estagios sao
conduzidos de maneira planejada, transparente e com beneficios mutuos, garantindo que tanto a nossa
formacao académica quanto as suas demandas organizacionais sejam atendidas.

#FICA A DICA / ATENGCAO

O convénio é opcional para a realizacao de estagios obrigatorios.

Contudo para a realizacao de estagios nao obrigatorios, a formalizacdo do convénio é obrigatdria.
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

O convénio é solicitado pela sua empresa ou organizacao, na ferramenta de gestao de estagios da Atitus Educacao,
Plataforma Acelera.

Para isso € necessario realizar o cadastro de sua organiza¢ao na Plataforma.

Aléem da gestao de estagios, com o cadastro vocé podera:

e Divulgar, de forma gratuita, suas vagas de estagio e emprego para nossos alunos e egressos.

e Acessar nosso Pool de Talentos composto por alunos e egressos preparados para os desafios do mercado.

e Participar dos eventos da Atitus Educacao, estimulando experiéncias empreendedoras para 0s nossos alunos e egressos.
e Conectar-se com talentos promissores, incentivando a empregabilidade e promovendo experiéncias empreendedoras.

SAIBA MAIS SOBRE A PLATAFORMA ACELERA AQUI

Se ainda nao possui cadastro, clique agui e inscreva sua organizagao agora mesmo!

ApOs o0 seu cadastro, aprovaremos seu usuario em ate 1 dia util, garantindo acesso ao modulo de estagios.
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

Solicitacao de convénio ho modulo de estagios

Agora que Vocé ja possui acesso ao modulo do estagio, veja como é facil solicitar seu convénio:

Acesse a Plataforma Acelera.

Em seu primeiro acesso, clique em “esqueci minha senha”.

ATITUS /20 ATITUS /20

o S Wl o
Conexdes de Valor Conextes de Valor

Entrar Cadastrar empresa Esqueci minha senha

Insira seu nome de usuario e senha. Pronto para recrutar? Entrar  Esqueciasenha  Inscrigdio  Publicar vaga

Nome de usudrio Cadastrar Empresa Publicar Vag

Seu enderego ce e-ma I}
(e o Il
5 I

Informe o e-mail cadastrado. A plataforma
enviara um link de redefinicao de senha.

Se voceé ndo lembra sua senha e é ALUNQ, insira seu CPF:

caso seja EMPREGADOR, insira seu E-mail abaixo, clique em ir, Lembre_se de Veriﬁcar a Caixa de Spam
voceé receberd um e-mail para cadastrar nova senha :

4

.

Senha

CPF ou E-mail :

(seu endereco de e-mail)

Entrar

> Esqueci a senha

Ao clicar em Entrar, vocé concorda que o uso do sistema é
regido pelas politicas de privacidade de Politicas de
Privacidade Atitus , além de nossos Politica de Privacidade e
Termos
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

Solicitacao de convénio ho modulo de estagios.

— Pronto agora vocé tem acesso a Plataforma Acelera. Para solicitar um convénio acesse a aba “Estagios”.

ATITUS [20

=

Publicar vaga

Divulgue suas vagas de

Oportunidades que transformam!

Divulgue sua vaga!

B {1]

Visualizar candidatos Pool de talentos
Encontre o talento ideal para

Continuar para Estagio

Cliqgue no botdo abaixo para cadastrar seu estagio
[ Abrir Médulo De Estigios

Editar perfil
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

Solicitacao de convénio nho modulo de estagios.

No médulo de estagios, clique em “CONVENIOS”.

ATITUS & esthcios @ CONVENIOS [ DOCUMENTOS

Meus Estagios NOVO ESTAGIO

Estudante Curso
NOVO CONVENIO R g
Tipo de Estigio Data de inicio Data de fim
Selecione 3
Status Condicio
Selecione = H
Mame do Supervisor de Estagio Ernail do Supervisor de Estagio

CPF do Supervisor de Estagio

Clique em “Novo Convénio” s

Com acompanhamento a responder
Em analise pela instituicao de ensing
] ‘Com termo de aditamento (renovado/aditado)

Com contrato vencendo nos préximos 30 dias

FILTRAR
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

Solicitacao de convénio nho modulo de estagios.

ATITUS o esthGios = CONVENIOS [ DOCUMENTOS

DADOS DA EMPRESA Barbara Costa

E Port .--_.L.'E':-
Razdo Social
ATITUS EDUCACAD 5.A
MNome Fantasia —
ATITUS EDUMCACAD
DADOS PESSOMIS
CPF/CNR)

(4858393000200 EDITAR EMPRESA,

Responsavel Legal *
GERENCIAR EMPRESA

> Selecione =
POLITICA DE PRIVACIDADE

COM QUEM O CONVENIO SERA FIRMADO? *

POR QUANTO TEMPO O COMVENIO VIGERA? *

Data de Iniclo Data de firn

SAIVAR CAMCELAR

— Selecione o responsavel legal pela sua empresa.
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

Solicitacao de convénio nho modulo de estagios.

COM QUEM O CONVENIO SERA FIRMADO?

CAMPLUS
Selecione . | 4 Selecione o Campus que deseja se conveniar.

Buscar..

Selecione

Atitus Campus Passo Fundo N/A

Unidade Online

Unidade Passo Fundo 4 Selecione a 32 opcao para Unidade Passo Fundo
E Unidade Passo Fundo

Unidade Porto Alegre 4 Selecione a 6° opcao para Unidade Porto Alegre

Unidade Porto Alegre

Unidade Porto Alegre [archived)
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

Solicitacao de convénio ho modulo de estagios.

Para Unidades Concedentes que utilizarem a minuta padrao da Atitus Educacao e assinarem pela
Plataforma Acelera, a data de inicio do convénio sera definida para 5 dias uteis apds a solicitacao.

POR QUANTO TEMPO O CONVEMNIO VIGERA? *

Diata de Inicio Data de firn

CAMCELAR

Se vocé for um Agente de Integracao de Estagio ou uma Unidade Concedente com minuta propria, o prazo para inicio sera
de 20 dias uteis apos a solicitacdo. Nesse caso, € necessario enviar sua minuta em formato editavel para:
mailto:aceleradora.carreiras@atitus.edu.br

Sugerimos para data final um periodo de 5 anos.

Ex: Solicitagdo de Convénio feita no dia 01/01 tera inicio em 06/01 para minutas da Atitus Educacao e dia 21/01 para minutas
proprias, considerando apenas dias uteis, e término em 5 anos.
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

Como realizar sua assinatura?

ATITUS & esticios CONVENIOS [ DOCUMENTOS = - ASSINATURA DIGITAL
EOUCAGRD
Meus Estagios CONVENIO DE COOPERAGAD QUE ENTRE S| CELEERAM A FACULDADE ATITUS
EDUCACAD Unidade Porta A E .
PARA EXEC DD PROGRAMA DE ESTAGIOS
Por esle instrumerilo, Para assinar, primeiro confirme que & realmente vocs:

De um lado, & Instuiglo de Ensing superior FACULDADE ATITUS EDUCAGAD Unidade Pono T
Estudante Curso Alegre, empresa privada, maniida pela Alilus Educacio 5.4, com CNPJ: 04 B5E.333/0002-00, LIEITE Seu Lk

oo sede na Rua Dona Lawa, Pomo Alegre, fepresentada neste alo represemado por seu
bastante procurador, ofa) Direlona), Sr.(a) Bamara Silva Costa.

1. Clique em convénios

De oulra kado, pessoa

Tipo de Estigio Data de inicio Data de firn juridica de direilo privada, ingcma ne CHPJ em lecaizadn no Enperego; Esgueceu a senha?
Brasil, neste &l
. TESenlano pof Sel responsavel lepal sbaiko assinano, conforme disposlo em seu estalito . - . )
Selecione s Eiﬂ dmaumpg denominada Unlﬂdeﬁ':wnlgmba_ tem jusbs eauengaludn 0 e segue adiante: Ao clicar no botdo abaixo, declaro que li e concordo com
— o decumento de convénlo
Status Condicao CLAUSULA PRIMEIRA: Do Dbjeto

Esle Convénio tem por objetivo estabelecer as condiglies gerais que viabilizem & realizagio de

, Programas de estagic obrigaldno & nSo cbrigalono, proporcionanda, de frma nBo escusiva,
Selecione Selecione = operundanes oe complementaco educacional a alunos reguiarmente maviculsdos na ATITUS ASSINAR
Educagso, alravés da reakizagao de estagios supendsionados junio & Unidade Concedents, nos
MNome do Supervisor de Estigio Ernail do Supervisor de Estagio termos da Lei n." 11.78E, de 25 de selembro de 2008,

CLAUSULA SEGUNDA: Da caracterizacio do estigio
O eslagio caracleriza-se como um abo educalive escolar supervisionado, sendo obrigaitrio ou
n2o. desenvohédo no ambeenie de irabalho, visando & preparaglo para o irabalho produtive de
; or educandos & para a vida cidadd, desde gue integrado a0 Projeln Pedagdgico do Curso. Constiu-
CPF do Supervisor de Estdgio e &M instruments de inMegragao entre & Inslituicdo de Ensing & 8 Unidace Concecenle, capaz o
proporcionar a aplicagad de conhecimentos 1eancos, & aperscoaments IScnico-cullural, cientiiz,
& de relacichaments humano, NS0 acametanda quﬂll'.‘F.IEI' wWinculo de caraber Emﬂ'&gﬂ“ﬁﬂ.
Os estigios reslizados na Unidade Concedenle deverSo ser compaliveis com a linha de formagse
de cada estagidrio, devendo & descricio das siividades e das condighes de reslizacio de cada
E!lﬁw sar defimida em Tenmas de ccu'npmim e Blﬁw livresmrile Fﬂmamﬂ enre a
Unidade Concedente & o eslagilrio, sempre com 8 nlervensdneia da ATITUS.

Ak
L]

Invalidar

Paragrafe primeiro: Os Termos de Compromisso de Estigio 1&m come objetive fomalizar a
relaglo juridica enire 8 Unidade Concedente & o estagidnio, detahando s condigles especificas
do esldgio. Enfre essas condiges, incluem-se as abhvidades a serem desempenhadas pelo
Eslagiane, 8 jornada & carge horara, que devem eslar alinhadas a0 hordio escolsr, as condighes
de supenvisBo; & a vighncia do estigio, que pode ser profogada por ale dos (2) anos, Sempre em

e v B e v, ey P e Eimcbiuesion, svesboslivenkiond sl

1 CONVENIOS ENCONTRADOS

3. Digite seu CPF e Senha de assinatura e clique em assinar

Instituicio de Ensino Status Data de Inicio Data de Término

Unidade Porto Alegre Aguardando assinatura da empresa 15/01/2025 Indeterminado [ ] 4_

2. Clique nos trés pontinhos s
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COMO SOLICITAR UM CONVENIO

Solicitacao de convénio ho modulo de estagios.
Pronto! Sua solicitacdo de convénio foi cadastrada.

Para as minutas da Atitus Educacéao, validaremos sua solicitacdo em ate 2 dias uteis.

ATITUS = esthicios CONVENIOS [ DOCUMENTOS

EDUSACAD

Meus Convénios NOVO CONVENIO

1 CONVENIOS ENCONTRADOS

Instituicao de Ensino Status Data de Inicio Data de Término

Unidade Porto Alegre Aguardando validacio 20/12/2024 27/12/2024
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A

DOCUMENTACAO NECESSARIA
PARA ESTAGIO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO TERMO DE ACOMPANHAMENTO

E o documento legal utilizado para formalizar a relagdo entre o E o documento utilizado para acompanhar e avaliar o
estagiario, a instituicdo de ensino e a empresa ou entidade desenvolvimento do estagio, sendo respondido pela Empresa
concedente do estagio. Ele é regido pela legislagao brasileira, e pelo Estagiario, e avaliado pelo Professor Orientador da
especificamente pela Lei n® 11.788/2008, que trata dos Instituicao de Ensino.

estagios no pais.

NELE CONSTAM

« ldentificacao das Partes;

» Objetivos do Estagio;

» Termos do Estagio;

» Obrigacoes das Partes;

» Seguro de Acidentes Pessoais;
 Avaliacao do Estagio;

» Rescisao do Termo.
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COMO PROSSEGUIR COM
O ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Com o convénio assinado e aluno recrutado podemos prosseguir com a formalizagcdo do estagio nao
obrigatorio.

DOCUMENTACAO

A responsabilidade pela confeccao da documentacao e pela contratacao do seguro de vida nos casos de
estagios ndo obrigatorios € da Unidade Concedente do Estagio. Ou seja, sua empresa ou organizacao
devera providenciar toda a documentacao necessaria e contratar o seguro de vida do estagiario,
conforme estabelecido pela legislagcao vigente.

Para facilitar esse processo, € possivel contar com o apoio de um agente integrador, que pode realizar
essas etapas para vocé. Pensando nisso, a Atitus Educacao, por meio da Fundacao Meridional, oferece o
servico de agente integrador exclusivo para alunos e empresas parceiras.

Para saber mais ou contratar o servico, entre em contato pelo e-mail:
aceleradora.carreiras@atitus.edu.br.
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COMO PROSSEGUIR COM
O ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Como formalizar o estagio nao obrigatorio?

A documentacao deve ser enviada pela sua empresa, ou pelo agente integrador contratado, para validacao e assinatura pela Atitus
Educacao da seguinte forma:

DOCUMENTACAO E ASSINATURA FISICA

Trés vias de igual teor, ja assinadas e preenchidas, devem ser entregues ao aluno estagiario, que sera responsavel por encaminha-las a
Central de Atendimento de seu campus.

DOCUMENTAGAO E ASSINATURA DIGITAL

A documentacao digital pode ser enviada para assinatura diretamente para os seguintes enderecos:

* Alunos da Unidade Passo Fundo:
Natieli Duarte dos Santos - natieli.santos@atitus.edu.br

* Alunos da Unidade Porto Alegre:
Caroline Trindade - caroline.trindade@atitus.edu.br

A Atitus Educacao tem o prazo de 7 dias uteis para validar e assinar a documentacao referente ao estagio ndo obrigatorio.
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COMO PROSSEGUIR COM
O ESTAGIO OBRIGATORIO

Com o aluno recrutado podemos prosseguir com a formalizagcao do estagio obrigatorio.

DOCUMENTACAO

A Atitus Educacao é responsavel pela confec¢cdo da documentacao e pela contratacdo do seguro de vida nos casos de estagios
obrigatorios. Dessa forma, sua empresa pode ficar tranquila, pois cuidaremos de toda a documentacdo necessaria € da
contratacao do seguro de vida do estagiario, em conformidade com a legislagao vigente.

Para tornar esse processo ainda mais simples, a Atitus Educacao conta com a Plataforma Acelera, a ferramenta oficial de gestao
de estagios da instituicdo. Alem de receber a documentacao pronta, sua empresa podera gerenciar os estagios diretamente na
plataforma, aproveitando seus diversos beneficios.

* Ao receber o Termo de Compromisso de Estagio (TCE), sera necessario assina-lo.

 Ja proximo ao término do estagio obrigatorio, sera solicitada a avaliacao do estagiario por meio do Termo de
Acompanhamento.

Para realizar esse processo, siga 0s passos descritos a sequlir:

MANUAL DE ESTAGIO (EMPRESA)
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COMO ASSINAR O TCE

Para isso, ira solicitar da unidade concedente de estagio
(empresa) as seguintes informacoes:

» CNPJ ou CPF;
» Endereco completo;
» Dados pessoais do representante legal da empresa (Nome, CPF e e-mail);

« Dados pessoais do supervisor local do estagio (Nome, CPF, e-mail e
registro profissional, se houver).

*ATENCAO: Os e-mails informados serdo utilizados para o
cadastro de logins na ferramenta (Plataforma Acelera).

> O prazo para arealizacao da assinatura é de 3 dias uteis. Apos ocorrera a homologacao
do estagio e assinatura do TCE por parte da Central de Carreiras da Atitus.

MANUAL DE ESTAGIO (EMPRESA) | 20



A

PASSO A PASSO DE COMD©O
REALIZAR A ASSINATURA DO TCE

Clique aqui para acessar a plataforma

Plataforma Plataforma
Acelera Acelera
Empresa
Que

ssssssssssssssssssssssssssssss

Aceleradora

Aceleradora
de Carreiras

de Carreiras

= =l

Selecione o acesso “Empresa”. {

Seu home de usuario sera o e-mail informado ao aluno para
cadastro. Para seu primeiro acesso, vocé deve clicar em
“Esqueci a senha”. Isso enviara um link para definicao de
senha para seu e-mail. Lembre-se de verificar a caixa de spam.
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Estagio Obrigatorio

ligue aguwi

Continuar para Estagio

Recursos @

MNMotificaccoes

Perfil pdblico

EStrégil:::-S4

Pesquisas

Minha conta
Idiorma

Ajuda e feedback

—
Crcerrar sessad

>

>

BTN <

No canto direito da tela, clique em suas iniciais e selecione a op¢ao “Estagios”

Selecione “Abrir modulo de estagios”

MANUAL DE ESTAGIO (EMPRESA)
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L\TITUS ¢ PAINEL B AVALIACOES

E st é g l{:] 5 F| rma d 05 <] Em “PAINEL” vocé podera visualizar todos os estagios firmados

Pesquisar estagios

MNMome do Estagiario CPF do Estagiario MMatricula/sRA do Estagiario

Pesguisar = AA NCADO

Em “Pesquisar estagio” vocé encontrara uma série >

de filtros para busca-los na plataforma
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Data de Data de
Inicio Término Status
01/03/2023  03/05/2023 Liberado para assinatura ‘ DETALHES ‘
(Empresa) Estarao disponiveis para assinatura aqueles que estiverem com o status de
4 “Liberado para assinatura” ou ainda “Liberado para assinatura (Empresa)”.
17/03/2023 19/05/2023 Liberado para assinatura ‘ DETALHES ‘ Clicando em “detalhes” vocé podera visualizar todos os dados do estagio.
(Empresa)

Dados do Estagio

Visualizar Estagio
Periodo: 12/06/2023 a3 14/07/2023

Apos verificar se todos os dados estao corretos, vocé

devera clicar em “Assinar - Empresa”

Documentos
Endereco do Estégio: Rua Senador Pinheiro, 304 Vila Rodrigues, Passo Fundo, RS, 2070-220 - Brasil
ACOES
Dados do Estagiario Assinar-Empresa <

Motificar Inconsisténcia
Mome do Campus: Campus Passo Fundo

Curse: Ciéncia da Computagao
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) FINALIZAR

[ € |

o INICIAR PROCESSO (‘2) DEFINIR SENHA (

(i) O processo agora é digital!
Para prosseguir, é necessario que vocé cadastre uma senha para assinatura digital.

INSTRUCOES PARA DEFINICAO DA SENHA PARA ASSINATURA DIGITAL

Sempre que precisar assinar um documento digitalmente sera requisitado que vocé informe a senha digital que vocé definir. Caso vocé nao tenha uma

senha digital, ou nao se lembra da dltima senha definida, vocé pode solicitar uma nova senha agora mesmo.

INICIAR PROCESSO

Na primeira assinatura a plataforma envia um e-mail com um Token para validacao da assinatura digital e criagao

de senha especifica para assinatura. Nas demais vezes a plataforma somente solicitara a senha de sua assinatura.
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TERMO DE COMPROMISS0O ASSINATURA DIGITAL

D ATITUS

EDUCACAD

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIG ATORIO Para assinar, primeiro confirme que & realmente vocé:

Termo de Compromisie de Estdglo, tem vinculo empregaticds, com o objetive de praparclanar formacio & aperieigoamento
tdcnico & estudanies, nod termod da Lol Federal n® 11, TRA/ 3008, de 25 de setembro de 2008, que entre sl celebram a1 partes 2
paguir nominadas, conformes o diuulas & condipbes a seguir:

A5 PARTES
DADOS DA INSTITUICAD DE ENSING: veseee
Mantids: Compus Paiso Funds
Mantenedora:
CNP): (4858, 393000120 Esqueceu a senha?
Enderego: .
Rus: Sensdar Pirheing N SE . . . .
B rroc Vil Rodigues CEP: 99070-220 Ao clicar no bot3o abaixo, declaro que li e concordo com
e Buoes Funle Estada: Rio Grande da Sul L o
e T as condicoes do estagio.
Eepretemtante ALifus:
Marme: Luii Ronaldo Freitas de Dliveira Telalone: J004-481E

E-miail : aceleradora cameirabSatitut edu. br
Prafesiss Drienlsdor:
Name: Fahad Kalil

E-maal - Fakasd el ol Sati it B "
mail - fa itus. edhu_br Invalidar contrato

DADOS DO COMCEDENTE DE ESTAGIO:
Name: Complént de Endind Supefior Mefdional Campus Paso Fundo
CPF/CHP): D4 BSE 303/0001-20

Na primeira assinatura a plataforma envia um e-mail com um Token para validacao da assinatura digital e criagcao

de senha especifica para assinatura. Nas demais vezes a plataforma somente solicitara a senha de sua assinatura.
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COMO PREENCHER
O TERMO DE ACOMPANHAMENTO

Proximo ao téermino do estagios (30 dias antes da data final), vocé devera avaliar o
estagio do aluno, respondendo o termo de acompanhamento via Plataforma Acelera.

Visualizar Estagio

Clocumentos

Acompanhamentos 4 Dentro do estagio, vocé podera visualizar o botao “Acompanhamentos” e clica-lo.

Auditoria

A responder Respondidos

Vocé podera visualizar os acompanhamentos a serem respondidos, bem como os > Relatério de Atividades - V4.0
Responder ate 06/12/23

que ja foram respondidos. Também conseguira visualizar o status de cada um.
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Relatorio de Atividades - Supervisor

Responder até 06/12/23

1. Assinale a avaliacao de desempenho sobre ola) estagiario(a): Assiduidade e pontualidade?
a. Otimo
b. Bom

c. Regular

Ao clicar no Relatoério, vocé podera respondé-lo, verificar seu status, e o prazo para resposta.

MANUAL DE ESTAGIO (EMPRESA) | 28



Conte com a Aceleradora de Carreiras
para orientacao nesse processo.

Caso houverem duvidas quanto a plataforma de gestao de estagios, entre em
contato por meio do e-mail: aceleradora.carreiras@atitus.edu.br
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