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SEJA BEM-VINDOCA)
AO ESTAGIO!

Se vocé chegou ao estagio obrigatorio, parabéns!

Essa é uma fase essencial da sua formacao.

Agora € o momento de transformar teoria em pratica, enfrentar desafios reais e se
preparar para o mercado de trabalho.

Se vocé conquistou um estagio nao obrigatorio, parabéns pela iniciativa!
Essa € uma grande oportunidade para explorar diferentes areas do seu curso, testar

suas habilidades e sair na frente no desenvolvimento da sua carreira.

Para apoiar vocé nessa jornada, criamos este manual, pensado para tornar sua
experiéncia mais fluida e enriquecedora.

Aproveite cada aprendizado, explore novas possibilidades e evolua
profissionalmente!

Com carinho, Aceleradora de Carreiras
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O QUE VOCE IRA ENCONTRAR
NESTE MANUAL:

01. O que é o Estagio
0O1. 1.Estagios Obrigatorios e Nao Obrigatérios

#FICA A DICA: O indice
deste manual € interativo!
Basta clicar na opcao

O1.2. Quem sao os atores em um Estagio

02. Como prosseguir com o Estagio Nao Obrigatorio desejada e ir direto para
02. 1.Como formalizar o seu Estagio Ndo Obrigatério a parte que voce precisa.

0 3. Como prosseguir com o Estagio Obrigatorio
03. 1.Como cadastrar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
031. 1.Como realizar a assinatura do seu TCE
03.2. Como cadastrar o Termo de Equivaléncia
03.3. Como realizar a avaliagao do seu Estagio
03.31. Com preencher o Termo de Acompanhamento
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A

O QUE E UM ESTAGIO?

Um Ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente profissional, que visa a preparacao para o
trabalho produtivo de alunos que estejam frequentando o ensino regular em instituicoes de educacao superior.

Ele conecta teoria e pratica, proporcionando aos estudantes uma vivéncia real do universo profissional,
enquanto agrega valor ao ambiente corporativo com novas ideias e perspectivas.

ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO
(ENTENDA A DIFERENCA)

Estagio Obrigatorio: Estagio Nao Obrigatorios:

e Faz parte da grade curricular do curso e exige matricula na disciplina de Estagio. » Faz parte da grade optativa do curso e exige matricula ativa apenas no curso.

« E obrigatoriO para a formagao académica e a obtengdo do diploma. « E uma atividade extracurricular.

e Deve contar com um supervisor local formado ou com experiéncia na profissao. e Deve contar com um supervisor local formado ou com experiéncia na profissao.
e Possui carga horaria minima estabelecida pelo curso. » Nao possui carga horaria minima exigida e pode ter duracao de até 2 anos.

e Tem jornada maxima de 6 horas diarias e 30 horas semanais, salvo excecodes e Tem jornada maxima de 6 horas diarias e 30 horas semanais, salvo excecodes
previstas no PPC. previstas no PPC.

e Deve ocorrer dentro do periodo letivo. e Pode ocorrer fora do periodo letivo.

e Pode ser remunerado. e Deve ser remunerado.

e Deve envolver atividades relacionadas a area de conhecimento do curso. e Deve envolver atividades relacionadas a area de conhecimento do curso, com

possibilidade de maior abrangéncia e diversidade.
e Busca aplicar, na pratica, os conhecimentos tedricos adquiridos.
e Busca promover a experimentacao profissional e vocacional.
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ATORES DO ESTAGIO

COORDENADOR DE CARREIRA RESPONSAVEL LEGAL SUPERVISOR LOCAL

Realiza a gestao dos estagios da Escola, por meio da busca de Realiza a assinatura do TCE ou Termo e Equivaléncia. Realiza a supervisao dos alunos no local de estagio; Articula a
vagas de estagio, divulgacao aos alunos, orientacgao e Pessoa que representa o local de estagio juridicamente. assinatura da empresa no TCE e preenche o Termo de
preparagao para o estagio. Acompanhamento ao final do semestre.

PROFESSOR ORIENTADOR CENTRAL DE CARREIRAS AGENTE INTEGRADOR
Supervisor de Estagio da Atitus. Realiza a orientagao dos Realiza a andlise e homologagao dos TCEs e Termos de Re"sponsével por confeccionar a documentagao do estagio
alunos em estagio. Equivaléncia. NAO obrigatoério, quando contratado pela Unidade

Responsavel pela capacitagcao e orientagdes sobre o processo Concedente (Empresa).
de estagio.
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COMO PROSSEGUIR COM
O ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

DOCUMENTACAO

Para formalizar seu estagio ndo obrigatorio, a empresa que o recrutou (unidade
concedente) deve se conveniar a Atitus Educacao, providenciar toda a
documentacao necessaria e contratar um seguro de vida em seu home, conforme
a Lei de Estagios.

Para simplificar esse processo, a unidade concedente pode contar com o apoio de
um agente integrador, responsavel por intermediar essas etapas. Pensando nisso,
a Atitus Educacao, por meio da Fundacao Meridional, oferece um servico exclusivo
de agente integrador para alunos e empresas parceiras.

Para mais informagdes ou contratagcdao do servico, a empresa concedente deve
entrar em contato pelo e-mail: aceleradora.carreiras@atitus.edu.br.
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COMO PROSSEGUIR COM
O ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Como formalizar o estagio ndo obrigatério?

A documentacao deve ser enviada pela empresa que concede seu estagio, ou pelo agente integrador contratado por ela, para
validacao e assinatura pela Atitus Educacao da seguinte forma:

Documentag¢ao e assinatura fisica:

Trés vias de igual teor, ja assinadas e preenchidas, devem ser entregues a vocé, aluno estagiario, que sera responsavel
por encaminha-las a Central de Atendimento de seu campus.

Documenta¢cao e assinatura digital:

A documentacao digital pode ser enviada para assinatura diretamente para os seguintes enderecos:

e Alunos da Unidade Passo Fundo:
Natieli Duarte dos Santos - natieli.santos@atitus.edu.br

e Alunos da Unidade Porto Alegre:
Caroline Trindade - caroline.trindade@atitus.edu.br

A Atitus Educacdo tem o prazo de 7 dias uteis para validar e assinar a documentacao referente ao estagio ndo obrigatorio.
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COMO PROSSEGUIR COM
O ESTAGIO OBRIGATORIO

A orientacao ira depender da sua situacao profissional atual.

Se vocé nao possui vinculo de Se voceé possui vinculo de
trabalho e/ou nao realiza trabalho e realiza atividades
atividades equivalentes ao equivalentes ao estagio
estagio curricular atualmente. curricular atualmente.

Para realizar o cadastro do seu Termo de Para solicitar o aproveitamento da
Compromisso de Estagio (TCE) e obter a experiéncia profissional e realizar o
experiéncia pratica em um novo local. cadastro do seu Termo de Equivaléncia.
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COMO CADASTRAR O SEU TCE

ANTES DE CADASTRAR O SEU TCE TENHA EM MAOS:

» CNPJ ou CPF do seu local de estagio;

O Termo de Compromisso de » Endereco completo;
Estagio € o contrato que orienta

o cumprimento das atividades de » Dados pessoais do representante legal da empresa (CPF e e-mail);
estagio.

» Dados pessoais do supervisor local do estagio (CPF, e-mail e registro
profissional [se houver]);

» Objetivos, atividades e critérios de avaliacao.

ATENCAO: O estagio s6 podera ser iniciado apds a assinatura
do TCE por todas as partes.
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PASSO A PASSO

Clique aqui para acessar a plataforma

Login: CPF sem pontos ou tracos.
Para definir sua senha no primeiro
acesso, clique aqui “esqueci minha
senha”.

Vocé recebera um e-mail com um link
para redefinicao da senha.
Lembre-se de verificar a caixa de
spam.

s/ 20 QD

Cadastre o seu Estagio Obrigatério

Aqui

No canto direito da tela, clique em suas iniciais e selecione a opgao “Estagios”.

MANUAL DE ESTAGIO ALUNO | 10


https://atituscarreiras-csm.symplicity.com/

Continuar para Estagio

Clique no botéo abaixo para cadastrar seu estagio.

' Abrir Médulo De Estagios

POW

EREDBY MSymplicity

‘M Clique em “Abrir modulo de estagios”

ATITUS £ MEUS ESTAGIOS

Meus Estagios

NOVO ESTAGIO

Jo!

Nenhum resultado encontrado

centratanet by msymplicity

Selecione “Novo estagio” «
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1. Selecionar Empresa
Dados da Empresa

Confira o CNPJ da concedente antes de selecionar. Caso néo esteja listado, cadastre uma nova empresa.

Dados da Empresa

Confira 0 CNP) da concedente antes de selecionar. Caso ndo estejalistado, cadastre uma nova empresa. S re TR E B eE hae T

CMPI/CPF: Mome da empresa:

CNPJ/CPF: Nome da empresa: :
Pesquisar empresa
Corer i

Informe o CNPJ ou nhome do O seu local de estagio foi encontrado? Maravilha!
local de estagio e pesquise Nao foi encontrado? Nao se preocupe, voce pode <—
cadastra-lo clicando em “Cadastrar empresa”.
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Vocé precisara preencher os
dados da empresa.

E também seu endereco.

Cadastro de Empresa Endereco da Empresa

Informe o enderego da empresa. O local do estagio devera ser preenchido na préxima etapa. em 'Dados do Estagio.

Dados da Empresa

Pals - CEP-
Brasil w
CHMBNCPF:- Razdo Social: -
Logradouro - Nimero Complemento
Mome Fantasia: Telefone: Bairro Cidade. UF -
Mome do Contato: - E-mail: -

Depois clique em salvar <
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1. Selecionar Empresa 2 Dados do Estigio 3

Dados da Empresa

Selecione o seu local
de estagio. Confira
CNP)CPF: Nome da empresa:

todos os dados antes ATITUS EDUCACAO
de prossequir.

Confira o CNPJ da concedente antes de selecionar. Caso n3o esteja listado, cadastre uma nova empresa.

Nome CNPJ'CPF Endereco

ATITUSEDUCACAOSA  04.858393/0002-00 RUADONA LAURA 1020, 90430090, Porto Alegre, Rio Grande do Sul, BR

ATITUSEDUCACAOSA  04.858.393/0001-20  RUASENADOR PINHEIRO 304, 99070220, Passo Fundo, Rio Grande do Sul, BR  Selecionar |
Cancelar estégio

centratanet oy msymplicity
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Confirme ciencia

1. Selecionar Empresa 2. Dados do Estégio 3. Plano de Atividades

4. Finalizar

_J Estou Giente de que as informagdes preenchidas 530 as mesmas acordadas com a concedente para elaboracio do Termo de Compromisso de Estdgio
Em cas0 de drvergéngia, o requinmento poderd ser INDEFERIDO, ocarretando o renico do processo

Tipo de Estagio

Estégio: @
) Obrigatério () Ndo Obrigatério

L Desejo solicitar um estigio por equivaldncia.

> Selecione “Obrigatorio”
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Preencha sua jornada de trabalho semanal.

Certifique-se de que sua carga horaria contempla o
limite da legislacao (6 h/dia e 30h/semanais).

Preencha os dados do responsavel legal e
supervisor local do local de estagio.

Caso nao localiza-los, vocé podera cadastra-los
clicando em “Novo Responsavel legal” e “Novo
Supervisor de Estagio”.

Horario de Trabalho: Intervalo/Almocgo (opcional):
Aplicar mesmio hordrio a
seg | 08:30 3s 10:00 - 3s todes osdlis
ter 038:30 as | 10:00 as
qua 03:30 as | 10:00 { as | hh:mn
qui 08:30 | as | 10:00 as
sEX 038:30 as | 10:00 ’ as
sib hemm | 3s | hhe " 3s
dom I as | hhermnm ; 3z
Dados Técnicos da Empresa
Responsavel Legal: - Supervisor do Estagio: -
Selecionar Responsave v Selecionar Supervisor

Selecionar Responsave

Novo Responsavel Legal

Dados Técnicos da Empresa

Responsdvel Legal: - Supervisor do Estagio: -

Selecionar Responsave W Selecionar Supervisor w

Selecionar Supervisor

Orientador de Estagio do Campus BEEEELENERGEISEHT
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Para cadastrar um novo responsavel
legal vocé precisara preencher todos
0S campos solicitados.

Para cadastrar o um novo supervisor de estagio vocé
precisara preencher os campos solicitados.

Novo Responsavel Legal Nowvo Supervisor do Estagio

Fais
Erasil b

CPF:

Email: -

E apos isso, clique em “Salvar” E apos isso, cliqgue em “Salvar” —
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Preencha os dados do Orientador de Estagio.

Orientador de Estagio do Campus

Mome: Email: Cargo:
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Confira o endereco do seu
local de estagio.

Local do Estagio

Pals - CEP-

Brasil v 99070-220
Logradouro - Mamero
Rua Senador Pinheiro 304

Bairro Cidade, UF -
Vila Rodrigues Passo Fundo, RS
Agéncia

Gerido por Agéncia de Integracio: " @
Osim @ Nao

Clique em “nao” 4+—

Complemento

MANUAL DE ESTAGIO ALUNO
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Preencha os objetivos, as
atividades e os critérios de
avaliacao do seu estagio
conforme orientacao da
Coordenacao de Carreiras da
sua Escola.

Objetivos: * (minimo 100 caracteres)

Devem ser descritos os objetivos e proposito do estagio. Ressaltando. por exemplo, quais habilidades e conhecimentos que o estagiario vai adquirir no
decorrer do estagio.

Atividades a serem realizadas: * (minimo 100 caracteres)

MNeste espaco devem ser listadas as responsabilidades e atividades praticas relacionadas ao curso a serem desenvolvidas durante o estagio.

Critérios de avaliacio:” iminimo 50 caracteres)

Devern ser descritos os critérios utilizados pela empresa para avaliacdo do estudante durante a realizacdo do estagio. Exemplo: pontualidade, assiduidade,
interesse pelas atividades propostas, comprometimento, iniciativa, senso de responsabilidade, organizacao, etc.

A empresa € responsavel por possuir toda a infraestrutura de instalagoes em condigdes de proporcionar ao estagiario atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural.

> Selecione “ciéncia”
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O seguro de vida é uma das
obrigacoes da Lei de Estagios

Dados do Estagio

el Em Andlise: Central de Carreiras |
Periodo: 12/06/2023 a 14/07/2023
Endereco do Estégio: Rua Senador Pinheiro, 304 Vila Rodrigues, Passo Fundo, RS, 99070-220 - Brasil

Dados do Estagiario

Mome do Campus: Campus Passo Fundo

Curso: Ciéncia da Computacio

Visualizar Estagio

Documentos

Dados do Estagio
Plano de Atividades
Dados do Estagiario
Dados da Empresa
Dados do Campus

Agéncia de Integragdo

Dados do Seguro

Dados do Campus

MNome do Campus: Campus Passo Fundo
CNPJ: 04.858.393/0001-20

Telefone: 4004-4318
Mais detalhes

Dados do Seguro

Parabens! Seu estagio foi cadastrado
e seqguira o fluxo de assinaturas.

Editar

A instituicdo possui seguro de estagio para seus alunos sem custo adicional. Vocé gostaria de utiliza-lo?

@ sim

(UNao

e

Clique em “sim” <
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PROXIMAS ETAPAS

RESPONSAVEL Central de Carreiras Professor Orientador Estagiario e Empresa Central de Carreiras

Homologacao do

ETTVITSYAE = Validacao dos Validacao do Assinatura do TCE estaqio e
dados do Estagios plano de atividades ha Plataforma Acelera : g
assinatura do TCE
3 dias uteis 5 dias uteis 3 dias uteis 3 dias uteis
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COMO ASSINAR O SEU TCE

ApOs liberado, para assinar seu estagio
acesse nhovamente a Plataforma Acelera.

Consulte o status atual do seu estagio.

Curso Empresa Inicio Término Status

Continuar para Estagio

DX PAra CACASIrar sci A

> T ———
sl Selecione “Abrir médulo de estagios”
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Para que vocé assine com segurancga legal, o
sistema ira iniciar o processo de definicao de
senha para assinatura digital.

O estagidrio e o responsavel legal da empresa devem assinar os documentos de estagio. o INICIAR PROCESSO

e ssietskagra
e () O processo agora é digital!

cont Documentos Para prosseguir, é necessario que vocé cadastre uma senha para assinatura digital.
FUTEY Liberado p

Perfodo: 22/08/2022 a 09/12/2022 ACOES

Enderego do Estégio: Assinar - Estagidrio ‘ INSTRUCOES PARA DEFINICAO DA SENHA PARA ASSINATURA DIGITAL

Notificar Inconsisténcia
Dados do Estagjério Sempre que precisar assinar um documento digitalmente sera requisitado que vocé informe a senha digital que vocé definir. Caso vocé nao tenha uma
senha digital, ou nao se lembra da Gltima senha definida, vocé pode solicitar uma nova senha agora mesmo.

Nome do Campus: Atitus Campus Passo Fundo
. INICIAR PROCESSO 4
urso:

Selecione “Iniciar processo” —

Selecione este campo para assinar
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Preencha os seus dados O sistema enviara um Token para seu e-mail, basta copia-lo.
conforme solicitado. Agora, voceé deve escolher uma senha para a assinatura.
Atualizacdo de credenciais PREENCHA OS CAMPOS ABAIXO PARA DEFINIR SUA SENHA

@ Por favor, confirme seus dados de acesso para continuar Token (codigo de 6 digitos enviado por email)

CPF

E-mai Confirmacéao de mnh/

e ——— 4_
ATUALIZAR DADOS DE LOGIN 4— W

Clique em “Atualizar dados de login” — — Cligue em “Definir senha”
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TERMO DE COMPROMISSO ASSINATURA DIGITAL

ATITUS

EDUCACAD

PreenCha seu CPF e a senha que TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Termo de Compromisso de Estdgio, sem vinculo empregaticie, com o objetivo de
proporcionar formacso e aperfeigoamento téonico & estudantes, nos termos da Lei Federal no

° °
C rI O u n O p a S S O a n te rI O r 11.7B8/2008, de 25 de setembro de 2008, que entre si celebram as partes a sequir nominadas,
conforme as clausulas & condiches & Seguir:

AS PARTES

Para assinar, primeiro confirme que & realmente vocé:
Digite seu CPF

Digite sua senha de assinatura digita
DADOS DA INSTITUICAO DE ENSING: Esqueceu a senha?

Mantida: Unidade Passo Fundo
Mantenedara: Alitus Educacio 5. A. Ao clicar no botao abaixo, declaro que i e concordo com

CMP1: 04.85E.393/0001-20 R ..
as condicoes do estagio.

Cligue em “Assinar”. —

Rua: Senador Pinheiro CEP: 90070-220
Bairra: Vila Redrigues Estado: Rio Grande do Sul ASSINA i
Cidade: Passe Fundo SINAR

Representante Atitus:
Mome: Luiz Ronaldo Freitas de Dliveira Telefone: 4004-4818

P ro n to ! D o c u m e n to a s s i n a d 0 ! E-mail: aceleradora.carreiras@atitus.edu.br

Indeferir estagio

Cliqgue em “Assinar” <4+—
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COMO CADASTRAR O SEU
TERMO DE EQUIVALENCIA

ANTES DE CADASTRAR A SUA EQUIVALENCIA DE
ESTAGIO TENHA EM MAOS:

» CNPJ ou CPF do seu local de estagio;

» Endereco completo;

Declaracao de aceite assinada
pelo local de trabalho/estagio,

, o » Dados pessoais do representante legal da empresa (CPF e e-mail);
aluno e Atitus, certificando a

validade das informacodes

o « Dados pessoais do supervisor local do estagio (CPF, e-mail e registro
prestadas.

profissional [se houver]);

» Objetivos, atividades e critérios de avaliacao;

« Documentacao comprobatdria das atividades.
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DOCUMENTACAO COMPROBATORIA

O que cada motivo solicita;

e Carteira de Trabalho com o respectivo contrato assinado

Funcionario com registro CLT +
* Termo de Equivaléncia assinado

* Comprovante de Condicao de Microempreendedor Individual (CCMEI)
ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

Proprietario de Empresa

* Termo de Equivaléncia assinado

* Contrato de Trabalho assinado
+

* Termo de Equivaléncia assinado

Funcionario Publico ou Contratado
por Profissional Liberal

* Termo de Compromisso de Estagio e Aditivos, assinados
Estagio nao obrigatorio +
* Termo de Equivaléncia assinado
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CRITERIOS PARA A REALIZACADO
DA EQUIVALENCIA DE ESTAGIO

» Matricula na disciplina de estagio do curso no semestre vigente;

A atividade que sera aproveitada deve ocorrer concomitantemente ao
semestre, ndo podendo ser retroativa;

» Atividades compativeis com o curriculo académico;
» Supervisor(a) local de estagio formado ou com experiéncia na profissao;

» Jornada de aproveitamento de no maximo 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta)
horas semanais;

» Vigéncia de estagio dentro do periodo letivo.
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A

PASSO A PASSO

Cligue aqui para acessar a plataforma

Login: CPF sem pontos ou tracos.
Para definir sua senha no primeiro
acesso, clique aqui “esqueci minha
senha”.

Vocé recebera um e-mail com um link
para redefinicao da senha.
Lembre-se de verificar a caixa de
spam.

=S f-Telel@®lalglef-Cslgle]

licguee= ancgusi

No canto direito da tela, cligue em suas iniciais

e selecione a opcao “Estagios”.

Recuursos @

rRNotificacSes
Ferfuill pdabhlico

Estaagico=

Fesguisas

PYiEimba corvta

Iedicorma =
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Continuar para Estagio

> @ Abrir Médulo De Estigios

Clique em “Abrir modulo de estagios”

ATITUS o mEus ESTAGIOS

Meus Estagios

= <

Menhium resultado encontrado

contratanet ty msymplicity

Selecione “Novo estagio”
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1. Selecionar Empresa 2. Dados do Estagio 3. Plano de Afividades 4. Finalizar

Dados da Empresa
Informe o0 CNPJ ou home do

local de estagio e pesquise.

Confirao CNPJ da concedente antes de selecionar. Caso ndo estejalistado, cadastre uma nova empresa,

CNPJ/CPF: Nome da empresa:

Cancelar estagio

O seu local de estagio foi encontrado? Maravilha!

N&o foi encontrado? Nao se preocupe, vocé pode cadastra-lo clicando em “Cadastrar empresa”

Dados da Empresa

Confira o CMPJ da concedente antes de selecionar. Caso nao esteja listado, cadastre uma nova empresa.

Ermpresa ndo encontrada, cadastre a empresa.

CHPNCPF: Mome da empresa:

Cor o <

MANUAL DE ESTAGIO ALUNO | 32



Preencha os dados solicitados. E também o endereco da empresa.

Cadastro de Empresa Endereco da Empresa

Informe o enderego da empresa. O local do estagio devera ser preenchido na proxima etapa. em 'Dados do Estagio.

Dados da Empresa

Pals CEP-
Brasil w
CHMBNCPF:- Razdo Social: -
Logradouro - Nimero Complemento
Mome Fantasia: Telefone: Bairro Cidade. UF -
Mome do Contato: - E-mail: -

Depois clique em “Salvar”
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1. Selecionar Empresa

Selecione o seu local de Dados da Empresa
eStégiO Confira tOdOS OS Confira o CNP)J da concedente antes de selecionar. Caso n3o esteja listado, cadastre uma nova empresa

dados antes de CNPICPF: Mome da emprasa:
[ )
Prosseguir.
Nome CNPJCPF Endereco
ATITUSEDUCACAOSA  (04:858393/0002-00 RUADONA LAURA 1020, 90430090, Porto Alegre, Rio Grande do Sul, BR
ATITUSEDUCACAOSA  04858.393/0001-20  RUA SENADOR PINHEIRO 304, 99070220, P2sso Fundo, Rio Grande do Sul, BR  Selecionar |

centratanet by msymp licit ¥
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1. Selecionar Empresa 2. Dados do Estégio 3. Plano de Atividades Motivo: *

4. Finalizar

| Selecione o motivo v ‘ 4

Selecione o motivo

Atuacao em empresa estrangeira
Contratado por um profissional liberal
Estagio realizado no exterior

Filiado a uma cooperativa

() Estou ciente de que as informagdes preenchidas sio as mesmas acordadas com a concedente para elaboragio do Termo de Compromisso de Estdgio
Em caso de divergéngic, o requerimento poderd ser INDEFERIDO, ocarretando o reinfcio do processo

Tipo de Estagio Funclon: rio cgm lregustrn CLT
Funcionario pablico
Projet nsin
Estégio: © O{ekodee 3 o.
> o - Projeto de extensio
/Obrigatério ) Nio Obrigatério Projeto de pesquisa =k
() Desejo solicitar um estégio por equivaldncia. Proprietario de empresa

Selecione os critérios “Obrigatorio” e “Equivaléncia” Sinalize qual atividade vocé deseja equivaler para o seu estagio.
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Horario de Trabalho: Intervalo/Almocgo (opcional):
Aplicar mesmo hordrio 2
- 5 todos os dias
seg 08:30 as | 10:00 hmm | as
ter 08:30 as  10:00 hh:mm | as
qua 08:30 as  10:00 aHil as | hh:mn
qui 08:30 as  10:00 themm | as
ex 08:30 as | 10:00 as
Ea'b i) RS éS e il = :‘:_‘lS
Dados Técnicos da Empresa
Responsdvel Legal: - Supervisor do Estagio:
Selecionar Responsave W Selecionar Supervisor

Selecionar Responsave

Movo Responsavel Legal

Dados Técnicos da Empresa

Responsdvel Legal: - Supervisor do Estégio: -

Selecionar Responsave W Selecionar Supervisor W

Selecionar Supervisor

Orientador de Estagio do Campus BEEELCEGIIS =Y

Preencha sua jornada de trabalho semanal.

Certifique-se de que sua carga horaria contempla o

limite da legislacao. (6 h/dia e 30h/semanais)

Preencha os dados do responsavel legal e
supervisor local do local de estagio.

Caso nao localiza-los, vocé podera cadastra-los
clicando em “Novo Responsavel legal” € “ Novo
Supervisor de Estagio”
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Para cadastrar um novo responsavel legal vocé Para cadastrar o um novo supervisor de estagio vocé
precisara preencher os campos solicitados. precisara preencher as informacdes solicitadas.

Movo Responsavel Legal Novo Supervisor do Estagio

Pais:
Pals:

Brasil

Brasil ™ or-

CPF:

Mome: *

Telefone:

Email: -

Cancelar m 4
Cancelar m

E apds isso, clique em salvar E apods isso, clique em salvar —

MANUAL DE ESTAGIO ALUNO | 37




Preencha os dados do Orientador de Estagio.

Orientador de Estagio do Campus

Mome: Email: Cargo:
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Confira o endereco do
seu local de estagio.

Cligue em “nao”

Local do Estagio

Pals -

Brasil

Logradouro -

Rua Senador Pinheiro

Bairro

Vila Rodrigues

Agéncia

CEP-

v 29070-220

Niomero

304

Cidade, UF -

Passo Fundo, RS

Gerido por Agéncia de Integracio: " @

() 5im

(® Nao

Complemento

MANUAL DE ESTAGIO ALUNO
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Objetivos: * (minime 100 caracteres)

Dewvem ser descritos os objetivos e proposito do estagio. Ressaltando, por exemplo. quais habilidades e conhecimentos que o estagiario vai adquirir no

decorrer do estagio.

PreenCha OS Objetlvosl aS Atividades a seremrealizadas: * (minime 100 caracteres)
N 71 3 AL MNeste espaco devem ser listadas as responsabilidades e atividades praticas relacionadas a0 curso a serem desenvolvidas durante o estagio.
atividades e os criterios de :
° ~7 Y 4 °
avallacao do seu estagio
Conforme Orlenta(;ao da EFitél’iDEdEEUE”EI:.EG:'[mfnimnSElr.aiacteres.]
Devem ser descritos os critérios utilizados pela empresa para avaliacdo do estudante durante a realizacdo do estagio. Exemplo: pontualidade, assiduidade,

C OO rd e n a (;é O d e C a rrei ra S d a interesse pelas atividades propostas, comprometimento, iniciativa, senso de responsabilidade, organizacao, etc.
sua Escola.

;
o

A empresa € responsavel por possuir toda a infraestrutura de instalagdes em condigbes de proporcionar ao estagiario atividades de aprendizagem social,

profissional e cultural.

> Selecione “ciéncia”
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O seguro de vida é uma das
obrigacoes da Lei de Estagios.

Editar . w
Dados do Campus Dados do Estagio -
Visualizar Estagio
. Documentos
Nome do Campus: Campus Passo Fundo Status:
CNP): 04.858.393/0001-20
Telefone: 4004-4818 Periodo: 12/06/2023 a 14/07/2023 OiTAR
Mais detalhes Endereco do Estagio: Rua Senador Pinheiro, 304 Vila Rodrigues, Passo Fundo, RS, 99070-220 - Brasil

Dados do Estagio
Plano de Atividades
Dados do Seguro Dados do Estagiério Dados do Estagidrio

Dados da Empresa

A instituicio possui seguro de estigio para seus alunos sem custo adicional. Vocé gostaria de utilizi-lo? Nome do Campus: Campus Passo Fundo Dados do Campus
@ sim Curso: Ciéncia da Computagio Agéncia de Integracio
] YET Dados do Seguro
v

ot | s

Parabéns! Sua solicitacdo de Equivaléncia foi cadastradal
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PROXIMAS ETAPAS

RESPONSAVEL

Central de Carreiras

Professor Orientador

Aluno

Central de Carreiras

>

ATIVIDADE

=

Validacao dos dados
da Equivaléncia

Validacao do
plano de atividades

Coleta das assinaturas
no Termo de Equivaléncia;
Inclusao do documento
assinado na Plataforma
Acelera, jJuntamente com a
documentagcao comprobatoria

Homologacao do
estagio e
assinatura
do documento

3 dias uteis

5 dias uteis

3 dias uteis

3 dias uteis

MANUAL

DE ESTAGIO ALUNO
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Quando o estagio estiver com o status “liberado para
assinatura”, vocé podera prosseguir o fluxo.

O estagidrio e o responsavel legal da empresa devem assinar os documentos de estigio. SETEIERT ST

Docunmentos

ACOES

DadDE d':l Eﬂtégiﬂ Assinar e Enviar 4—

Docunmentos

L1l Liberado para assinatura

Cligue em “Assinar e Enviar Documentos”.
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Agora vocé devera baixar o Termo de
Equivaléncia para coletar as assinatura
do responsavel legal pela empresa, e do
colaborador que lhe supervisiona.

Vocé pode escolher a melhor forma de
coletar a assinatura: imprimir o termo e
recolher as assinaturas fisicas ou enviar o
PDF por plataformas de assinatura digital
(como o autentique, por exemplo).

>

o BAIXAR DOCUMENTOS

DOCUMENTOS DE ESTAGIO

Para iniciar o processo de validacao do estagio é necessario o download, impressao e assinatura dos documentos abaixo:

N

Download

Termo de Equivaléncia de Estagio

Cligue aqui para baixar

CANCELAR A\ [efuN3
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Apos coletar as assinaturas, vocé devera anexar o Documento comprobatorio € aquele documento que
Termo de Equivaléncia assinado e o documento } ira comprovar o seu vinculo empregaticio ou de
comprobatoario. estagio nao obrigatorio.

@ BALCAR [ UM ERN D05 o EMVIAR DOCUMENTOS : JALLS

ENVIAR DOCUMENTOS

Documentos Obrigatorios

Cligue nos documentos abaixo para selecionar o5 documentos digitalizados e envid-los para validacao.

.T\

Lipha

= de Equivaencia o sl

Cligue aqui para anexar o Termo de Equivaléncia assinado

Cutros Documentos

Teim algum documento adicional gue vocé postana de enviar? Anexe-os agui.

Clique aqui para anexar o documento comprobatorio } 1

Eiwar owtnds. doousmenbos

CAMCELAR [T S 0]
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Ao realizar o upload da
documentacao comprobatoria,
Sera necessario renomear e
sinalizar seu tipo de documento.

Arquivo

Documento comprobatorio de
vinculo.docx

Arraste os arquivos a
ou

SELECIONE OS5 ARQUIVOS

lamanho maximo de cada arquivo: 10

Mome

Acordo de Cooperacao

Anexo

Carta de Apresentacao do Estagio
Documento do Agente de Integracao
Equivaléncia para Atividades Académicas
Equivaléncia para Emprego Formal
Ficha de Acompanhamento de Estagio
Ficha de Avaliacao de Estagio

Guia de Atividades de Estagio

Horas Completadas

Seguro de Acidentes

Termo de Concessao de Recesso
Termo de Equivaléncia de Estagio
Termo de Rescisao do Estagio

Validagao Profissional
Documento do Agente de !

Integracao

Documento do Agente de Intej v E
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Agora € sO aguardar a homologacao da Central de Carreiras!

.i J«f} BAIXAR DOCUMENTOS .i ;} ENVIAR DOCUMENTOS e FINALIZAR

ESTAMOS QUASE LA...

Os documentos solicitados foram enviados com éxito, poréem ainda € necessario aguardar a aprovacao do estagio pela instituicao de ensino. Fique atento

ENTENDI

as notificacoes do sistema e aos emails, pois vocé sera informado sobre o andamento do processo.
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COMO REALIZAR A AVALIACADO
DO SEU ESTAGIO

» Fique atento ao prazo de resposta do
relatério de acompanhamento (30 dias antes

Relatorio de atividades
da conclusao do estagio). Caso tenha duvidas,

obrigatorio por lei, realizado

elo aluno e supervisor local : . ;.
30 est:gio : confira com o Orientador de Estagio.
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A

PASSO A PASSO

Cligue aqui para acessar a plataforma

Login: CPF sem pontos ou tracos.
Para definir sua senha no primeiro
acesso, clique aqui “esqueci minha
senha”.

Vocé recebera um e-mail com um link
para redefinicao da senha.
Lembre-se de verificar a caixa de
spam.

s/ 20 QD

Cadastre o seu Estagio Obrigatério

Aqui

No canto direito da tela, cligue em suas

iniciais e selecione a opcao “Estagios”.
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Consulte o status do seu estagio.

Data de Data de
Curso Empresa Inicio Término Status
Fisioterapia  Atitus Educacao S. a 23/10/2023 08/12/2023 Vilido

Continuar para Estagio

Chg

>
Cligue em “Detalhes”
— Selecione “Abrir modulo de estagios”
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A responder Respondidos
Dados do Estagio Visualizar Estagio
T Relatério de Atividades - V3.0 4
Stitus:m'ﬂ EIET Responder até 08/12/23
—r e Acompanhamentos 4
Perfodo: 23/10/2023 3 08/12/2023

Enderego do Estagio: RUA SENADOR PINHEIRO, 304 CRUZEIRO, Passo Fundo, RS, 99070-220 - Brasil

Selecione “Acompanhamentos” Cliqgue em “Relatorio de Atividades”
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Relatorio de Atividades - Estagiario <

Responder até 08/12/23

PERGUNTAS

1 0estago permite conhecer a Organizacio, Suas rolinas & processos?

a()Sm
O { ) NED

2 As atividades do eslagho sSo relacionadas a minha formacso e permitem a aplicacio pratica dos conteudos curriculares 7

a()sSm
o {)Nao

3 Oestagio permite a realizacso de experiéncias praticas importantes para a minha atuacio profis sional?

a ()Sm Selecione “Responder Acompanhamento”
O ()N

e depois cligue em salvar.

4 O estlago possul acompanhamento e feedback sistematico da unidade concedente para o desempenho das ativdades?

a()Sm
b () Nao

5 Como vocd avalia a onentagso que recebeu para desenvolver as atividades de estagio?

a ()Gno
b () Bom
C () Reguar
d () Rum

& Como vocd avalia 0 seu relacionamento com 0 supervisor local de estago?

a () Gno
b () Bom
C () Regular
d ()Rum
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Conte com a coordenacao de
carreira da escola para orientacao
e mentoria nesse processo.

Caso houverem duvidas quanto a plataforma de gestao de estagios, entre em
contato com aceleradora.carreiras@atitus.edu.br

Desejamos que seu estagio seja um periodo enriquecedor e de muito aprendizado!
Aceleradora de Carreiras Atitus Educacao.
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