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Acesso ao portal
Todo o processo de TCC é acompanhado pelo professor através Portal
Educacional.
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Convites para orientação de TCC

No portal do professor, aparecerão os convites de alunos
direcionados para aceite e justificativa.
Dentro do Educacional:
a) Clique em "TCC".
b) Clique sobre "Convites para orientação".

Obs. Quando o convite for recusado é necessário apenas
deixar desmarcado a flag convite aceito, justificar salvar.



Acesse TCC e depois Acompanhamentos;
Para incluir uma reunião, clique sobre 'Nova reunião';
Selecione o TCC relacionado ao acompanhamento.
Informe a Data prevista para que aconteça o acompanhamento.
Informe a data limite para o acadêmico enviar o arquivo.
Clique em Salvar.

Na tela de acompanhamento é possível, trocar mensagem com o aluno, enviar arquivos ou material de apoio.

Acompanhamento



Envio do TCC para verificação de plágio;
Retorno da análise de plágio;
Envio do TCC que será enviado para a banca de defesa;
Termo para publicação na Biblioteca.

 Nesses encontros devem ser incluídos as entregas abaixo conforme conforme datas estipuladas no calendário de
atividades do TCC.

Acompanhamento



Informe a data efetiva em que ocorreu o Acompanhamento
Selecione 'Reunião encerrada'
Informe as orientações passadas para o aluno.
Clique em Salvar.

Encerramento de Acompanhamento



Em TCC, Banca;
Incluir Banca;
Inserir as informações de data, horário e local e salvar.

A Banca deve ser incluída pelo professor orientador, adicionando os participantes (membros internos e
externos), data, hora e link da sala virtual.

Banca



Banca - Incluir participantes
Após criar a banca, deve ser incluído os participantes da Banca;
Clique em incluir Participante;
Informe se é professor da instituição ou pessoa externa (professor de outra Instituição, profissional ou aluno dos
Programa de Pós-Graduação Stricto Sensu desta Instituição);



Nota

Os professores da primeira etapa da disciplina (metodologia) são responsáveis pelo preenchimento das notas do
G1, no Portal Educacional;
Os orientadores dos alunos são responsáveis pelo preenchimento das notas do G2 no Portal Educaional;

Os orientadores dos alunos são responsáveis pelo preenchimento da nota do aluno no Portal Educacional.

TCC I

 O lançamento das notas da disciplina de TCC I será realizado pelo professor da disciplina e pelo professor orientador:

TCC II



Encerramento

Clique em TCC.
Clique em Encerramento.

Ao final do período letivo, orientador deverá alterar a situação do TCC neste cadastro, caso as reuniões de
acompanhamento estejam encerradas e o arquivo final postado pelo aluno.

 Dentro do Educacional:
1.
2.



Encerramento

Para encerrar, clique em 'Editar'.
O professor verá os TCCs em que é orientador e estão aptos à encerrar.

Selecione então, a situação em que o TCC estará, e após, em 'Salvar'.



Encerramento

O professor somente poderá alterar para 'Aprovado' ou 'Reprovado' quando o acadêmico enviar o arquivo
final do seu TCC.
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Coordenação Graduação
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