ATITUS

EDUCACAO
Passo Fundo, 27 de novembro de 2024.
Circular n® 014/2024

Informe sobre a rematricula antecipada do semestre
2025/1 dos cursos de Graduacdo da ATITUS das
unidades Passo Fundo e Porto Alegre e Pds-Graduacgéo
Stricto Sensu da unidade de Passo Fundo.

A ATITUS Educagdo comunica aos alunos dos cursos das unidades de Passo Fundo e Porto
Alegre, o periodo para a realizagdo da rematricula antecipada para o semestre letivo 2025/1.

CAPITULO | - GRADUACAO
1  PRE-REQUISITO ACADEMICO

Devido a antecipacdo da rematricula, o sistema ndo fard a verificacdo dos pré-requisitos
académicos das disciplinas. Portanto, se um aluno se matricular em uma disciplina que requer pré-
requisitos, ndo sera possivel curséd-la. Nesse caso, a matricula na disciplina em questdo sera
cancelada.

Cabe ao aluno informar-se sobre as disciplinas que possuem pré-requisitos. Essas informacdes
podem ser encontradas na matriz curricular do curso, disponiveis no site da Atitus.

2 MINIMO DE CREDITOS

O aluno deve se matricular no minimo de créditos estabelecidos pela instituicdo, sendo 24
créditos para o curso de Medicina e 12 créditos para os demais cursos de graduagdo. Caso ndo seja
possivel atender a esse requisito, 0 aluno pode solicitar uma excec¢do por meio do Requerimento n°
549 disponivel no portal do aluno. Na solicitagcéo, € necessério justificar o pedido e listar as disciplinas
desejadas. O pedido serd avaliado e, se aprovado, a rematricula ser4 processada pelo Setor de
Registros Académicos. O aluno deve acompanhar o status do requerimento através do portal do aluno,
em 'Secretaria’ > 'Requerimentos’.

3  ESCOLHA DAS DISCIPLINAS

A rematricula na graduacgéo estara disponivel a partir do dia 26 de novembro de 2024 a 26 de
janeiro de 2025.

Para selecionar as disciplinas dentro dos prazos indicados, o aluno devera acessar o Portal
Académico na data e horario correspondentes ao seu curso e unidade, conforme a quadro abaixo.

Quadro 1. Escolha das disciplinas por curso e unidade.
DATA \ HORARIO CURSOS PASSO FUNDO CURSOS PORTO ALEGRE

Administracéo -
09 horas Ciéncias Contabeis -
10 horas Ciéncia da Computacéo Ciéncia da Computacao
26/11/2024 — —
11 horas Direito Direito
13 horas Arquitetura e Urbanismo Arquitetura e Urbanismo
15 horas Engenharia Civil Engenharia Civil
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Engenharia da Producao
Engenharia Elétrica
Engenharia Mecéanica

10 horas

Biomedicina
Farmacia
Fisioterapia

27/11/2024 11 horas

Agronomia
Medicina Veterinaria

13 horas

Enfermagem
Odontologia

Enfermagem
Odontologia

15 horas

Psicologia

Psicologia

28/11/2024 10 horas Medicina

ApOs a selecao das disciplinas sera disponibilizado o boleto para pagamento da mensalidade
da rematricula de acordo com o nimero de créditos das disciplinas escolhidas.

4 ALUNOS COM PROUNI, FIES OU CREDIES
4.1 PROUNI

Os alunos beneficiados deverdo efetuar a matricula no turno correspondente ao seu beneficio.
Para manter o turno inalterado, o aluno deverd se matricular em um maior nimero de disciplinas no
turno vinculado & bolsa.
° Exemplo: Se o aluno possui ProUni no turno da manh@, a maioria das disciplinas deve ser
cursada nesse periodo.

4.2 CREDIES ou FIES

Os alunos poderao efetuar a rematricula até o dia 04/03/2025. Isso se deve ao fato de que as
renovacdes dos contratos terdo inicio apds essa data, e qualquer alteracdo nos créditos ter4d um
impacto direto no valor a ser contratado pelos programas de auxilio financeiro.

Qualquer cancelamento de créditos feito apds o dia 04/03/2025 nao resultara em reducgéo dos
custos financeiros, ou seja, os valores serdo mantidos sem alteracdes.

Por outro lado, qualquer acréscimo de créditos feito apés o dia 04/03/2025 devera ser quitado
sem o auxilio do CREDIES ou FIES, por meio de um boleto adicional, devido ao prazo de aditamento
dos contratos mencionados.

5 INICIO DO PERIODO LETIVO 2025/1

O inicio do periodo letivo para o semestre 2025/1 esta previsto para o dia 24 de fevereiro de
2025.

6 CONFIRMACAO DA REMATRICULA
A confirmagcdo da rematricula sera efetivada somente apés a quitacdo da parcela de

rematricula e regularizacdo de quaisquer débitos pendentes anteriores a data de pagamento. Apés
esse procedimento, o status do aluno sera atualizado para 'matriculado’.
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O Académico que néo estiver com a situagao regular, ou seja, com o status “matriculado” estara
impossibilitado de participar das atividades académicas. Para regularizar a matricula, o aluno deve
buscar a central de atendimento, seja ela online e ou presencial, para identificar qual a pendéncia e
regulariza-la.

A abertura da turma somente ocorrera se o nimero minimo de alunos for atingido, de acordo
com as normas estabelecidas pela Instituicéo.

7 VALORES E PLANO DE PAGAMENTO

A mensalidade da rematricula sera calculada com base no numero de créditos das disciplinas
escolhidas pelo aluno, e a primeira parcela tera vencimento em 10/01/2025, podendo ser parcelada em
até duas vezes no cartdo de crédito através do portal educacional. Apds o vencimento, o desconto
pontualidade néo sera aplicado, sendo cobrado o valor integral da parcela, considerando o valor original
mais juros e multa de mora, valor que podera ser parcelado em até seis vezes no cartdo de crédito.

Os alunos que efetuarem a escolha das disciplinas até o dia 26/01/2025 terdo as mensalidades
do semestre divididas em seis parcelas. Aqueles que realizarem a escolha apés esta data terdo os
valores do semestre divididos de acordo com o quadro abaixo.

Quadro 1.
ESCOLHAS DE DISCIPLINAS N° DE VENCIMENTO DO BOLETO DEMAIS PARCELAS
PARCELAS

Parcela 2 -10/02
26/11/2024 Parcela 3 -10/03
a 6x Parcela 4 -10/04
07/01/2025 100 Parcela 5 -10/05
Parcela 6 -10/06
Parcela 2 -10/02
08/01/2025 Parcela 3 -10/03
a 6X 3 dias ap6s a escolha de disciplinas Parcela 4 -10/04
26/01/2025 Parcela 5 -10/05
Parcela 6 -10/06
27/01/2025 Parcela 2 -10/03
. ) L Parcela 3 -10/04

a 5x 3 dias apo6s a escolha de disciplinas
25/02/2025 Parcela 4 -10/05
Parcela 5 -10/06
26/02/2025 Parcela 2 -10/04
a 4x 3 dias apo6s a escolha de disciplinas Parcela 3 -10/05
04/03/2025 Parcela 4 -10/06

Veja abaixo alguns exemplos de como serdo distribuidos os vencimentos das parcelas
conforme a escolha das disciplinas em diferentes periodos:
° Exemplo 1. Caso o aluno finalize a escolha de disciplinas no portal no dia 07/01/2025, o
vencimento da parcela de rematricula sera no dia 10/01/2025, ou seja, o plano de pagamento do aluno
permanecera em 6x e o0 vencimento da préxima mensalidade acontecera em 10/02/2025.
° Exemplo 2: Caso o aluno finalize a escolha de disciplinas no portal do aluno no dia 26/01/2025,
0 vencimento da parcela de rematricula sera no dia 29/01/2025, ou seja, o plano de pagamento sera
em 6x e o vencimento da préxima mensalidade acontecerd em 10/02/2025.
° Exemplo 3: Caso o aluno finalize a escolha de disciplinas no portal do aluno no dia 25/02/2025,
0 vencimento da parcela de rematricula sera no dia 28/02/2025, ou seja, o plano de pagamento sera
em 5x e o vencimento da préxima mensalidade acontecera em 10/03/2025.
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Caso o aluno, tendo feito a escolha de disciplinas no portal e recebido o boleto de rematricula,
porém nédo tenha efetuado o pagamento da parcela dentro do prazo estabelecido, o0 montante devera
ser liquidado sem o beneficio do desconto pontualidade e demais bolsas condicionadas ao vencimento
(caso aplicavel), sujeito a multa e juros.

8 AJUSTES DE MATRICULA

Até o dia 26/01/2025, é possivel realizar a incluséo, troca ou exclusdo de disciplinas na
graduacao por meio do Portal Académico. ApoOs esta data, somente sera permitida a inclusdo de
disciplinas ou troca pelo mesmo numero de créditos através da central de atendimento. Apds o aluno
realizar a rematricula e ter o boleto gerado conforme o plano de pagamento, e posteriormente ele venha
a realizar ajuste na rematricula, sendo inclusédo ou exclusao de disciplinas, o boleto ndo sera gerado
novamente, isto &, o plano de pagamento sera mantido, com isso, o ajuste financeiro do abatimento ou
acréscimo sera corrigido na mensalidade subsequente.

e Exemplo 1 (inclusdo): Rematricula realizada em 20 créditos no dia 05/01/2025 no curso de
Agronomia, considerando o valor de cada crédito R$ 118,48 em um plano de pagamento em
6X, tera a mensalidade com vencimento em 10/01/2025 no valor original de R$ 2.369,61.
Considerando que este aluno realize uma incluséo de 4 créditos apos o dia 05/01/2025 (data
em que realizou a rematricula), o plano de pagamento se manterd em 6x e 0 ajuste sera a partir
da parcela dois com vencimento em 10/02/2025, entdo as mensalidades subsequentes ficardo
no valor de R$ 2.938,30.

e Exemplo 2 (exclus@o): Rematricula realizada em 20 créditos no dia 05/01/2025 no curso de
Agronomia, considerando o valor de cada crédito R$ 118,48 em um plano de pagamento em
6x, tera a mensalidade com vencimento em 10/01/2025 no valor original de R$ 2.369,61.
Considerando que este aluno realize uma exclusao de 4 créditos apds o dia 05/01/2025 (data
em que realizou a rematricula), o plano de pagamento se manterd em 6x e 0 ajuste sera a partir
da parcela dois com vencimento em 10/02/2025, entdo as mensalidades subsequentes ficardo
no valor de R$ 1.800,84.

9 TRANCAMENTO

Apb6s o dia 26/01/2025, somente sera permitido o trancamento de disciplinas através da
abertura do requerimento 531, devendo o aluno pagar o valor do crédito das disciplinas contratadas até
o final do semestre, ou seja, se trancar segue pagando o valor do contrato inicial.
10 MATRICULA FORA DO PRAZO

O estudante deve estar ciente de que, ao se matricular em disciplinas ap6s o inicio das aulas,
as faltas seréo registradas retroativamente e contarédo normalmente para o limite de 25% de auséncias
permitidas.

11 TURMA COM EXCEDENTE DE MATRICULAS

Caso a turma ofertada alcance sua capacidade méaxima de alunos, podera ser criada uma nova
turma. Nessa situagdo, podera haver ajustes de professores para atender a demanda.
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° Exemplo: O aluno que inicialmente se matriculou em uma turma com um professor podera ter
troca de professor, caso seja aberta uma nova turma para atender a demanda de alunos.

12 NEGOCIAGOES FINANCEIRAS

Alunos inadimplentes, tanto na graduacdo quanto na poés-graduacgdo, terdo a opcdo de
regularizar sua situagéo diretamente pelo portal do aluno, podendo escolher entre o pagamento a vista
ou o parcelamento no cartao de crédito.

° Exemplo 1: Para pagamento a vista, o aluno devera selecionar o nimero de parcelas que
deseja pagar a vista, e gerar uma negociagdo financeira, assim um novo boleto sera gerado e devera
ser quitado integralmente.

° Exemplo 2: Para pagamento parcelado no cartdo de crédito, o aluno devera selecionar o
namero de parcelas que deseja pagar no cartdo e gerar uma negociagao financeira, assim uma nova
parcela sera gerada e podera ser realizado o pagamento através do cartdo de crédito.

Para outras situacdes de acerto e parcelamento, o aluno pode entrar em contato com a Central
de Atendimento da sua unidade, utilizar os canais de atendimento on-line ou abrir o Requerimento n°
523 - Negociagdes de Dividas através do portal do aluno.

CAPITULO Il = POS-GRADUACAO STRICTO SENSU (Mestrado e Doutorado)
13 INiCIO DO PERIODO LETIVO 2025/1

O inicio do periodo letivo para o semestre 2025/1 esté previsto para o dia 10 de marco de
2025.

14 ESCOLHA DAS DISCIPLINAS
A rematricula na Pés-Graduacéo Stricto Sensu, estara disponivel de 28/11/2024 a 10/03/2025.
Durante o periodo estabelecido acima, o aluno devera acessar o Portal Académico e efetuar a
escolha das disciplinas que ira cursar no periodo letivo 2025.1.
15 CONFIRMAGCAO DA REMATRICULA
A escolha das disciplinas a serem cursadas no periodo 2025/1 sera realizada por meio da
rematricula online, disponivel no Portal Académico. A confirmag&o da rematricula acontecerd somente
apos o pagamento da parcela de janeiro/2025 e a atualiza¢édo do status do aluno para 'matriculado’.

16 VALORES E PLANO DE PAGAMENTO

O plano de pagamento e o valor das parcelas permanecerdao os mesmos acordados pelo aluno
no momento da matricula, independentemente do nimero de disciplinas e créditos cursados no periodo
letivo.

17 AJUSTES DE MATRICULA

A inclusao, troca ou exclusdo de disciplinas podera ser feita através do Portal Académico até
0 dia 10/03/2025. Ap6s o encerramento do periodo de rematricula online no portal académico, as
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solicitacdes de inclusdo ou cancelamento de disciplina deverdo ser realizadas via protocolo. O aluno
devera abrir o protocolo pelo Portal Académico “Rematricula fora de Prazo/Ajuste de Disciplinas
(incluséo e/ou cancelamento de disciplina — Codigo 567”7, descrevendo as suas solicitagdes de inclusdo
de disciplina, excluséo e/ou, rematricula fora de prazo.

A realizacao de ajustes tanto para matricula ou cancelamento da disciplina, sera permitida até
a segunda aula da respectiva disciplina.

18 PLANO DE PAGAMENTO E NEGOCIACOES FINANCEIRAS

Para os alunos do Stricto Sensu, sera disponibilizada apenas a op¢éo de escolha de disciplinas,
pois o plano de pagamento é escolhido no ato da matricula e os boletos sédo gerados no inicio do curso.

No caso de necessidade de negociacdo financeira o aluno podera resolver sua condigédo
diretamente no portal do aluno, utilizando as op¢des de pagamento a vista ou parcelando no cartdo de
crédito.

Para outras situacdes de acerto e parcelamento o aluno podera solicitar negociacdo através
da abertura de protocolo via Portal Académico (523 — Negocia¢des de Dividas) ou direcionar-se a
Central de Atendimento ou aos nossos canais de atendimento on-line.

19 PRE-REQUISITO ACADEMICO

E responsabilidade do aluno ter familiaridade com a matriz curricular e o regimento do
Programa, além de buscar orientacdo junto ao professor orientador para a selecdo das disciplinas a
serem cursadas no respectivo periodo letivo.

20 MINIMO DE CREDITOS

Conforme estabelecido na matriz curricular dos Programas, o aluno deve estar matriculado em,
no minimo, 1 (uma) disciplina durante o periodo letivo, sendo obrigatéria a inclusdo de Orientagéo,
Dissertacao ou Tese em seus respectivos niveis. /
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